UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG TIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 131/QD-UBND Hodng Tién, ngay 06 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Phan cong cong tac ctia Chi tich, Pho chi tich,
cac uy vién UBND, Cong chirc chuyén mon va can by ban chuyén trach
xa Hoang Tién, nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG TIEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita doi
bé sung mét sé diéu cia Ludt té chirc Chinh phii va Ludt t6 chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 08/2016/NP-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phii Quy
dinh s6 lwong Phé Chu tich Uy ban nhdn déan va quy trinh, thii tuc bau, tiv chike,
mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cdch chirc thanh vién UBND;

Can cit Théng tw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thing 11 nam 2019 ciia B6
Néi vu Huéng dan vé mét s6 quy dinh vé cdn b, cong chike cdp xd va ngueoi hoat
déng khéng chuyén trdach & cdp xd, thén, té dan phé;

Can cir Quyét dinh s6 1437/0D-UBND ngay 13/7/2021 ciia Chii tich UBND
huyén Hoang Hoa vé viéc phé chudn két qua bau Chii tich, Phé Chui tich UBND xd
Hoang Tién, khéa XXI, nhiém ky 2021-2026; Nghi quyét s6 08/NQO-HPND ngay
30/6/2021 ciia Héi dong nhdn dan xda Hoang Tién Vé xdc nhdan két qud bau chire
danh Uy vién Uy ban nhén dan Phu trach Qudn sw va Céng an xd Hoang Tién,

nhiém ky 2021-2026;
Can cir Quyét dinh s6 130/0P-UBND ngay 06/10/2021 ciia UBND xd vé
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND xd nhiém ky 2021-2026;
Sau khi thong nhdt véi cdc thanh vién UBND xd, nhiém ky 2021-2026 tai
cudc hop Uy ban nhan ddn xd ngay 02 thang 10 nam 2021.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac giira Chu tich va Pho
Chu tich UBND xa

1. Chu tich UBND xa lanh dao, diéu hanh chung moi hoat dong cong tac cua
UBND x4a, cac thanh vién UBND xa, don ddc, kiém tra cong tac cua cac ban,
nganh, can bd, cong chirc thuéc UBND xa.
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Chu tich phan cong Phd Chu tich gitip Chu tich chi dao, giai quyét xtr 1y cac
cong viéc cu thé thudc thAm quyén cta Chu tich trong ting linh vuc cong tac cua
UBND xa, trr cac cong viéc do Chu tich tryc tiép chi dao. Chu tich c6 thé diéu
chinh viéc phan cong giita cac thanh vién UBND x4 khi can thiét.

2. Pho Chu tich dugc Chu tich phan cong phu trach mot sb linh vuc cong
tac, chi dao theo do1 hoat dong cua mot s6 ban nganh thuoc UBND xa va ludn gitr
mdi lién hé véi Uy ban MTTQ va cac doan thé xa.

Ph6 Chu tich thay mit Chu tich st dung quyén han ctia Chu tich dé giai
quyét cong viéc thudc linh vuc phan cong va chiu trach nhiém trude Chu tich vé
nhitng quyét dinh ctia minh. Doi voi nhitng van dé 16n, quan trong, nhay cam phai
kip thoi bdo cdo véi Chu tich xem xét, quyét dinh.

Ph6 Chu tich chiu trach nhiém c4 nhan vé cong tac ctia minh trudc Pang ty,
HPND x3, UBND x4 va Chu tich UBND x3; dong thoi cing céc thanh vién khac
cua UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND trudc Dang uy,
HDND x4 va co quan hanh chinh nha nudc cap trén.

Trong pham vi nhiém vu duoc phan céng, Pho Chu tich chil dong giai quyét,
xu 1y cong viéc. Néu c6 van dé lién quan hodc thudc linh vuc Chu tich truc tiép
phu trach, nhitng van dé& phat sinh ngoai ké hoach, nhitng van dé chua duoc quy
dinh trong quy ché 1am viéc, Ph6 Chu tich chu dong dé xuit, bao cao Chu tich xem
xét, quyét dinh. Néu vin dé& thudc tham quyén ctia UBND x4 thi bdo cdo Chu tich
dé dua ra phién hop UBND x4 thao luan, quyét dinh. Phd Chu tich truc tiép phu
trach mot sd linh vuc cong tac cu thé theo phan cong ctia Chu tich duoc Chu tich
iy quyén ky hodc giai quyét mot sé cong viée do Chu tich tryc tiép phu trach khi
Chu tich di ving.

Piéu 2. Phan cong cdng tac ciia Chii tich, Pho Chi tich va cac iy vién
UBND x& Hoang Tién, nhiém ky 2021-2026

1. Ong Lé Vian Nam, Chii tich UBND x&

a) Phu trach chung, lanh dao, diéu hanh moi hoat dong cua UBND xa, cac
thanh vién UBND; xir 1y cong vian dén.

b) Chii tai khoan UBND x4, tryc tiép chi dao cong tac: Tai chinh ngan séach,
dau tu, xay dung co ban; quy hoach, ké hoach phat trién KTXH, an ninh trat tu,
cong tac quan sy dia phuong; dit dai; céng tac to chirc bd may; cai cach hanh
chinh; cong tac ndi vu - din tdc - ton gido; nong thén mai; phong chéng tham
nhiing; lao dong thuong binh va xa hoi.

¢) Lam chu tich: Hoi dong thi dua khen thuong, Hoi dong ky luat, Hoi dong
nghia vu quan sy, Hoi dong tu van thué, Hoi dong ding ky dat dai, Hoi dong xac
dinh muc d6 khuyét tat; Hoi dong gido duc qudc phong, an ninh, lam giam ddc
Trung tAm hoc tip cong dong.
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d) Thanh vién Ban dai dién Hoi dong quan tri ngin hang chinh sach xa hoi;
Trudng ban phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan; Trudng ban chi dao lién
nganh vé sinh ATTP; Trudng BCD phong trao toan dan doan két doi song vin hoa;
Pho ban thudng truc Ban chi dao xdy dung Nong thén mdi ning cao, kiéu mau va
phat trién d6 thi, Truong ban quan 1y xdy dung nong thén méi; Pho Ban thudng
truc Ban chi dao phong, chéng dich Covid-19.

e) Phu trach cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo;
f) Chi dao, diéu hanh cac nhiém vu, céng viéc khac do cap trén giao.
2. Ong Nguyén Vin Trong, Phd Chii tich UBND xa:

Puogc Chu tich uy nhiém thay mat Chu tich diéu hanh cong viéc cua UBND
khi chu tich vang mit (c6 Gy quyén bang vin ban), viéc xir Iy vin ban dén khong
can Gy quyén bang vin ban.

Chiu trach nhiém trudc Chua tich UBND xa vé viéc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao; phu trach cac linh vuc, cong viéc sau:

a) Phu trach cong tic Nong nghiép va phat trién nong thon, cong nghiép va
tiéu tha cong nghiép, gioa théng, thuy loi; cong tic vin hoa théng tin, tuyén
truyéndai truyén thanh, gido duc, y té;

b) Gitp Chu tich trong cong tac tai chinh, dia chinh, ndi vu UBND x4; tiép
dan, giai quyét don khiéu nai - t§ cao thudc linh vuc phu trach;

¢) Ky cac vin ban thudc linh vuc phu trach. Ky cac vian ban dugc uy quyén
ctia Cha tich UBND khi Chu tich di vang;

d) Phu trach truc tiép: Trudng ban Néng nghiép, Van hod thong tin, Trung
tam VH x4, Gido duc, y té. Chi dao hoat dong ctia Pai truyén thanh va trang thong
tin dién tr cia x4. Phu trach ngudn von hd tro phét trién san xuit theo chuong trinh
XDNTM, cic ngudn von vay ngan hang chinh sach, ngan hang Nong nghiép va
phat trién nong thon, von trung han va khu dan cu kiéu mau.

e) Giup chu tich UBND quan Iy hé théng mot cira cia UBND x4. Tham muu
Ho6i déng tu van thué, dén ddc theo doi cong tac thu thué trén dja ban x4.

f) Lam pho ban thuong truc phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan, phod
truong BCD phong trao toan dan xdy dung doi séng vin hoéa; Pho truong BCH
giam ngheo; Pho truong BCP phd cdp gido duc; pho ban thudng truc lién nganh
VSATTP; Phé trudong Ban vi sy tién bd ctia phu nir; phd ban quan 1y dau tu xay
dung co ban.

g) Thuong xuyén bao cio Chu tich UBND x4 vé linh vuc duoc phan cong va
thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Chu tich giao.
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3. Ong Vii Vin Pire - Uy vién UBND - Truéng cong an:

a) T6 chire luc lugng cong an xa, nam chic tinh hinh an ninh trat tu trén dia
ban, ¢6 ké hoach, bién phap bdo dam an ninh trét tu trén dia ban xa.

b) Phdi hop v6i nganh, cong chic chuyén mén va MTTQ, cac doan thé
tuyén truyén phd bién giao duc phap luat lién quan dén linh vuc an ninh trat ty.

C) T6 chire thyc hién nhiém vy phong chay chira chay, gilt trat tu cong cong
va an toan giao théng.

d) Quan Iy trang bi, co so vat chat clia cong an, kiém tra cac quy dinh vé an
ninh trat tu trén dia ban theo thAm quyén.

e) Quan ly luu tri; nhan, ho khau cua dia phuong.

f) Tham muu UBND, Chu tich UBND x4 vé cong tac thi hanh 4n theo nhiém
vu duoc phan cap.

g) Quan ly gido duc cac doi tuong trén dia ban, 1ap hd so bdo cdo UBND xi
dé xir Iy cac doi twong c6 hanh vi vi pham phép luat.

h) Bao cdo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo dinh ky, dot xuat voi Pang 1y,
UBND xa.

i) Tham muu tuyén chon va goi cong dan nhap ngii thudc luc lugng Cong an
nhan dan.

k) Pho Ban chi dao An ninh trat ty, TO trudng tudn tra trén dia ban x4, tham
muu tbt cac ndi dung vd1i vai tro 1a thanh vién cac Ban chi dao.

) Tham muu t6t cac ndi dung véi vai tro Thanh vién Uy ban nhan dén.

m) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND x4, Cong an cép
trén giao va theo nghiép vu chuyén nganh.

4. Ong Trwong Phii Nghia - UV UBND - Chi huy trwéng Quén su:

a) Tham muu dé xuat véi Pang uy, UBND x4 vé chi truong bién phap lanh
dao chi dao va truc tiép td chirc thyc hién nhiém vu cong tac Quan su, Quéc phong
dia phuong.

b) Nam tinh hinh, bao cao kip thdi voi Pang try, UBND xa vé linh vuc cong
tac cua minh va cong viéc khéc co6 li€n quan.

¢) Xay dung cac ké hoach vé giao duc, huan luyén, hoat dong chién dau luc
lwong dan quan, dy bi dong vién, tuyén chon va goi cong din nhip ngii.

d) Quan 1y va to chirc ding ky cong dan trong d6 tudi lam nghia vu quén su.

e) Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi. Gilr gin bao quan co s¢ vat
chat, vii khi, trang thiét bi.
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f) Phéi hop voi cdng an x4, tuan tra canh gac giit gin an ninh chinh tri, trat tu
an toan xa hoi, phong chong chay nd, phong chong thién tai ctru hd ciru nan.

g) Thyc hién tét ché d6 kiém tra, truc ban, bao cdo va tong két cong tac qudc
phong quéan sy hang nam.

h) B&o céo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo dinh ky, dot xuat véi Pang ty,
UBND xa.

i) Lam Phé Chu tich thudng truc Hoi dong NVQS x3, TH trudng to xung
kich Phong chéng thién tai, tim kiém ctru ho ctru nan.

K) Tham muu tbt cac ndi dung v6i vai trd Thanh vién Uy ban nhan dan.

) Thyc hién mot s6 nhiém vy khac do Chu tich UBND x4 va Co quan quén
su cap trén giao cho.

Dieu 3. Phan cong cong tac doi véi cong chirc chuyén moén, can by ban
chuyén trach.

1. Ong Nguyén Vin Viét - Cong chirc Vin phong - Thong ké:

Tham muu Uy ban nhan dan cép x4 to chtrc thyc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cdp x3 trong cac linh vuc: Van phong, thdng ké, cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh ctia phap luat;

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuét cta Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan
dan, ij ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;

b) Tham muu Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa to
chuc céac ky hop; chuén bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xi;

¢) Tham muu UBND xa xay dung chuong trinh cong tac, lich lam vi¢c, don
ddc cac ban, nganh thuc hién. Téng hop béo cdo tinh hinh kinh té - xa hoi, tham
muu giap UBND xa trong chi dao thuc hi¢n.

d) Xay dung lich tiép dan, tiép khach ctia UBND xa. Tham muu Chu tich
UBND xa téng hop theo doi va bao cao thuc hién quy ché 1am viéc cia UBND xa.
Tham muu UBND tiép nhin va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo.

e) Phdi hop véi cac cong chire khac xay dung va theo ddi viée thuc hién ké
hoach phat trién KTXH; Soan thao cac van ban cia UBND xa; BDam bao diéu kién
vat chat, kinh phi phuc vu cho cac cong viéc cia UBND xa.

f) Lam truong bo phan mot cua, diéu phéi hoat dong cua by phan mot cua;
thudng xuyén ra soat tinh hinh giai quyét hd so trén phin mém mot cira; tham muu
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nhdc vi¢c doi véi cac cong chue, can bd ban chuyén trach, nhan vién hop dong;
theo do1 hoat dong b phan mot ctra, viéc thu phi, 1€ phi.

g) Phu trach hoat dong cai cach hanh chinh, co ché mot cira va mot ctra lién
thdng, cdng tac van phong, thong ké, kiém soat thi tuc hanh chinh, phong chong
tham nhiling, quy ché dan chu ¢ co so, cbng tac nodi vu, ton gido, dan tdc, thi dua,
khen thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat.

h) Quan 1y, theo dai hd so; hudng dan, thong ké viéc thuc hién ché d6, chinh
sach dbi v6i nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa; khdng chuyén trach
thon va ngudi tham gia cong vi¢e & thon.

i) Thuc hién ché d6 théng ké béo cdo vé sd lugng, chat lugng thanh vién ty
ban nhan dan cép x4, can bd, cong chitc xd va nhiing ngudi hoat dong khong
chuyén trach & xa; khong chuyén trach thon va nguoi tham gia cong viée & thon
cho cép trén theo quy dinh.

K) Quan 1y co s& vat chat cua co quan; Tham muu dé xuit stra chita, mua
sam vat chat, Quan 1y hé thong Internet, quan 1y va quan tri trang thong tin dién tir
X&, lam cong tac t6 chirc cac cudc hop, hdi nghi cia UBND, giip UBND tiép dan.

) B4o céo tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat véi UBND.

m) Thuc hién cac cong viéc cua Van phong Pang ty, nhiém vu do Pang uy
phan cong va phu trach nhi€ém vu van phong HDND x3; thu ky ki€ém uy vién
thuong truc Ban chi dao xay dung NTM, Ban chi dao ISO 9001:2015.

n) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND xi va Co quan cép
trén giao.

2. Ong Chu Trong Liéu - Cong chirc Vin hod - Xa hdi kiém Vin héa
Théng tin - truyén théng va Thé duc thé thao

Tham muu UBND x4 t chitc thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND xa
trong cac linh vuc: van hoéa, gido duc, y té, thé duc thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong theo quy dinh ctia phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) T6 chire, theo dbi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, giao duc, y té, thé
duc thé thao, du lich trén dia ban xa, tham muu trién khai thuc hién viéc xay dung
doi song van hoa & khu dan cu va xay dung gia dinh vin hoa, thon vin hoa, dong
ho van hoa.

b) Thuc hién cac nhiém vu thdng tin va truyén thdng vé tinh hinh kinh té, xa
hoi, qudc phong, an ninh & dia phuong, phong chéng thién tai, dich bénh va céc
ndi dung tuyén truyén khac theo yéu cau, hudng din cia phong VHTT huyén.

¢) Phdi hop voi Cong chire khac va Trudng thon, xdy dung Huong udc, Quy
wdc & thon va huéng din nhan dan vé nép sdng vin minh trong viéc cudi, viée
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tang. Cham diém va lam ho so dé€ nghi cong nhéan gia dinh van hoa, cong dan kiéu
mau, gia dinh ki€u mau, thon, xa kiéu mau.

d) Chuan bi hoi truong, khanh tiét, loa may phuc vu cac hoi nghi cua Dang,
HPND, UBND, MTTQ va cac doan thé xa. Trang tri noi cong cdng trong ngay 18,
tét. Lam bién tdp vién, dua tin, bai trén hé théng trang thong tin dién tir cia xa vé
moi tinh hinh hoat dong cua dia phuong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich, Pho CT UBND xa giao.

e) Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND xa vé thyc hién nhiém vu duogc
giao. Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Chu tich, Phd Chu tich UBND giao.

* Nhiém vu vé van hoa, thé duc, thé thao:

- Phoi hop v61 cac doan thé x4, cac don vi thén td chirc cac hoat dong van
héa, van nghé, thé duc thé thao, doc sach béo, tu van khuyén hoc, gido duc cong
déng nhan dan dia phuong, phong chéng té nan xi hoi; hudng din, gitp d& vé
chuyén mon, nghiép vu cho cac hoat dong tai nha van hoa, Cau lac bd van hoa, thé
duc, thé thao & cac khu dan cu trén dia ban;

- Tb chire céac hoat dong van hoa, thé thao, vui choi giai tri cho tré em; tham
gia cac hoat dong van hoa, thé duc thé thao do cép huyén td chirc;

- Tham muu UBND, quan 1y thiét ché vian hoa, cac nha vin hoa thén, Trung
tdm vin hoéa x3, cac sin thé thao trén dja ban, bang, bién quang cdo, ban
LED...Quan 1y, van hanh nha thi ddu thé thao xi.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang quy, 06 thing, nim va to
churc thuc hién.

* Nhiém vu vé phu trach théng tin - truyén théng:

- Bién tap, tuyén truyén chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nudc tdi nguoi dan. Chuyén tai thong tin chinh tri, kinh té, van hoa,
xa hoi ctia thé gidi, trong nudc va dia phuong théng qua viée tiép am, tiép song
Pai Tiéng néi Viét Nam, Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Pai truyén thanh
huyén; truyén thanh truc tiép cac ky hop cia HDND x4 theo Chi dao cua Thuong
truc HDND xa

- Thong tin cac ban tin, cadc thong bao phuc vu cong tac lanh dao, quan 1y,
diéu hanh ctia Pang uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan x3;

- Quan 1y, van hanh thiét bi dung quy trinh, quy pham k¥ thuat, quy ché van
hanh. Hang ndm truc tiép tham muu, dé xuat phuong an dau tu, stra chita may
mac, thiét bi Pai truyén thanh;

- Théng tin trung thyc va chiu trach nhiém trude phap luat, truée Uy ban
nhan dan xi vé ndi dung thong tin;
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- B4o cdo hoat dong truyén thanh & co s dinh ky hang thang, quy, nim va
xay dung phuong hudng hoat dong ciia nam sau.

3. Ba Trwong Thi Ty, phu trach Lao dong thwong binh & xa hgi kiém
nhi¢ém vu gia dinh va tré em:

Tham muu UBND x4 t chitc thuc hién nhiém vy, quyén han caa UBND xa
trong cac linh vuc: Lao dong - thuong binh va xa hdi, gia dinh va tré em theo quy
dinh cua phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND x4y dung chuong trinh ké hoach cong tic Lao dong
thuong binh va xa hdi trinh UBND xa va t6 churc thuc hién chuong trinh, ké hoach
da dugc phé duyét;

b) Thong ké lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dja ban x3, quan 1y ho so
d6i tuong hudng chinh sach lao dong thuong binh va xa hoi;

¢) Huéng dan va nhan hd so cua ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, hudng
ché do chinh sach wu dii, chinh sich xa hoi, theo ddi quan ly viéc xuét khau lao
dong. Quan 1y, theo ddi, thong ké, tong hop linh vuc Béo hiém y té trong toan xA.

d) Theo dbi, quan 1y ché do chinh sach d6i v6i cac d6i tugng chinh sach va
doi tuong bao trg xa hoi. Quan ly khu vuc Nha tudng niém Mg Viét Nam anh hung
va cac liét sy.

e) Theo ddi thuc hién chuong trinh MTQG vé giam nghéo trén dia ban x4.

f) Tham muu UBND x4 thyc hién so két tong két cong tac Lao dong thuong
binh va xi hoi ¢ x3. Thuong truc Hoi ddng xét duyét chinh sach, khuyét tit ctia xa.
Can bo giam nghé¢o. Tham muu UBND hoat dong cua Ban vi su tién bo phu ntr.

g) Bao cao tinh hinh thuc hién nhi€ém vu theo dinh ky va dot Xuat véi
UBND.

h) Thuc hi€én mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND xd va Co quan cép
trén giao.

* Cong tac gia dinh va tré em:

- Huéng dan thyc hién cac chu truong, dudng 16i, chinh sach phap luat vé
hon nhan, gia dinh, binh déng g101, phong, chéng bao luc gia dinh, ngan chan cac
t¢ nan xd hoi xAm nhap vao gia dinh; t6 chtc hoat dong thong tin tuyén truyén,
giao duc nang cao nhan thuc vé vai tro, vi tri traich nhiém cua gia dinh, phuc vu
cong tac gia dinh va phong, chéng bao luc gia dinh;

- Tham muu UBND x4y dung ké hoach phd bién, quan triét, bdi dudng kién
thirc phép ludt lién quan dén cong tac gia dinh; kiém tra, giam sat va dé xuat xu Iy
vi pham phép luat vé phong, chdng bao luc gia dinh;
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- Thyc hién cac dy 4n, mo6 hinh trong Chuong trinh Quéc gia bdo v¢ tré em;
xay dung ké hoach t6 chirc Ngay Qudc té Thiéu nhi va Thang hanh dong vi tré em;
t6 chic hoat dong thong tin tuyén truyén, phuc vu cong tac phong chong tai nan
thuong tich tré em, phong chdng nan budn ban tré em, ngin chin cac hanh vi vi
pham Cong uéc Qudc té Quyen tré em. ..

4. Cong chirc Tw phap - H tich:

Tham muu UBND x4 t chitc thuc hién nhiém vy, quyén han caa UBND xa
trong linh vuc Tu phap va Ho tich.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

4.1. Pong chi Hic Thi Yén, phu trach linh viee Tw phap va chirng thue

a) Thuc hién cong tac chung thuc, chiu trach nhiém chinh trong cong tac
tuyén truyén, pho bién gido duc phap ludt, quan 1y tu sich phap luat, xdy dung x4
dat chuan tiép can phap luat. Tro giup phap 1y cho nhan dan theo quy dinh cua
phép luat.

b) Chu tri, phdi hop v6i cong chirc khac thuc hién cong tic hoa giai & co so;
Tham muu Chu tich UBND xa xir Iy vi pham hanh chinh theo quy dinh.

¢) Tham tra, ra soat cac van ban ap dung phap luat cia HDND, UBND x4
béo cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh, van ban ctia cac ban nganh
dugc UBND xa phan cong soan thao.

d) Tham muu UBND x4 va phdi hop vdi Cong an xd vé cong tac thi hanh an
theo nhi€ém vu dugc phan cép.

e) Thuc hién cong tac tu phap, phdi hop véi Cong chitc VHXH hudng din
xay dung huong udc, quy udc ¢ thon va cong tac gido duc trén dia ban xa; theo doi
1ap hd so cap thé BHYT cho tré dudi 6 tudi;

f) Bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat véi UBND

g) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND xd va Co quan cép
trén giao.

4.2. Pong chi Lé Thi Mai, Phu trach linh vue Hb tich.

a) Tham muu UBND xi xdy dung va quan 1y co s& dit liéu vé ho tich trén
dia ban.

b) Thuc hién ding ky va quan 1y ho tich theo diing thim quyén.

¢) Thuc hién cong tac ho tich, chirng nhan va theo doi vé qué)c tich, nudi con
nuoi;

d) Bao cdo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo dinh ky va d6t xuit véi UBND

e) Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND xa va Co quan cip
trén giao.
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5. Cong chirc Pia chinh - Nong nghi¢p - Xay dung - Moi truong:

Tham muu Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhéan dan trong céc linh vuc: Dét dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, moi
truong, xay dung, giao thong, nong nghi€p va xay dung ndéng thon maéi trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
5.1. Pong chi Lé Vian Long, phu trdch linh viee Dia chinh - Xdy dung
a) Tham muu UBND x3 quan 1y vé cong tac Pia chinh - Xay dung.

b) Théng ké sb luong, chat lugng va quan 1y dat dai; tham gia xay dung quy
hoach, ké hoach st dung dat; Quan 1y viéc st dung, kiém tra viéc thuc hién quy
hoach, ké hoach sir dung dat va cong tac giai phong mit bang lién quan dén cac du
an trén dia. Tham muu UBND x3 quan ly cong tdc xdy dung, gidm sat k¥ thuat
trong viéc xay dung cac cong trinh phtc lgi1 ¢ dia phuong.

¢) Hang nim xay dung ké hoach sir dung dat phu hop voi quy hoach. Dé
xudt ning cap, xdy méi cac cong trinh xdy dung trén dia ban. Quan 1y viéc sir dung
dat néng nghiép; thudng xuyén theo ddi bién dong dat nong nghiép; phat hién va
phéi hop xtr 1y kip thoi nhitng truong hop 14n chiém, st dung dat khéng ding muc
dich.

d) Phu trach cong tac giao thong, thuy loi trén dia ban xa; quan 1y, thuong
xuyén kiém tra, 1p ké hoach cai tao nang cip hé théng giao théng nong thon, giao
thong noi dong va kénh muong khu vuc canh tac. Quan 1y hanh lang ATGT céc
tuyén duong, tham muu sta chita, ning cap cac hang muc cong trinh xay dyng,
giao thong thity loi. Lap phuong an, xay dung ké hoach du toan tu b, sira chita hé
thdng tiéu thoat nudc cua xa.

e) Tham muu UBND viéc khai thic quy dat tai dia phuong. Quéan 1y chit ché
dat cong ich cia UBND x3 quan 1y, tranh viéc 1an chiém trai phép. Tham muu
cong tac kiém ké, boi thuong giai phong mit bang cac du an dau tu trén dia ban.

f) Tuyén truyén giai thich, hoa giai tranh chip dat dai, Tham muu UBND x3
giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; Quan Iy dat tho cu va dat cong ich
trén dia ban xa. Tham gia tuyén truyén phd bién vé chinh sach phap luat dat dai.

g) Bdo céo tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xudt véi
UBND.

h) Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 va Co quan cip
trén giao.
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5.2. Pong chi Tran Thi Hién, phu trach linh vwec Nong nghiép va Moi
truong

a) Thuong truc Hoi dong dang ky dat dai, phu trach cong tac dé nghi cip
gidy chimg nhan quyén s dung dét trén dia ban xa; xem xét tham muu viéc
chuyén d6i muc dich str dung dat; phu trach cong tac phong chdng thién tai.

b) Tham muu cac vin d& trén linh vuc Nong nghiép, théng ké trong nong
nghiép, trién khai cac du an, tich tu rudng dat dé phat trién SX nong nghiép.

¢) Quan ly cac nghia dia, nghia trang nhan dan, khu chon cat trén dia ban xa.

d) Phu trach cong tac mdi truong: Tham muu UBND trién khai tot B¢ an thu
gom rac thai trén dia ban xa. Quan 1y cac co s¢ san xuét, kinh doanh, chin nuéi vé
moi truong, v€ sinh an toan thuc phém.

e) Thuong xuyén kiém tra rac thai, nudc thai, vé sinh moi truong trong khu
dan cu, cac ho gia dinh kinh doanh va doanh nghiép.

f) Thu thap thong tin, tong hop sb lidu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cdo vé moi trudng.

g) Tham muu vé phuong hudng, bién phap giai quyét cong viée gitp cho
UBND xa theo linh vuc minh phu trach. Phu trach cong tdic Cong thuong trén dia
ban xa

h) Bo c4o tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat voi UBND

). Thue hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND x3 va Co quan cap
trén giao.

6. Cong chirc Tai chinh - Ké toan:

Tham muu UBND x4 t6 chitc thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND xa
trong linh vuc Tai chinh- Ké toan.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

6.1. Pong chi Trwong Thi Thiiy - Ké todn truéng:

a) Chiju trach nhiém chung vé cong tac ké toan, tai chinh ngan sach, tham
muu Chu tich UBND x4 diéu hanh ngan sach dia phuong;

b) Chiu trach nhiém vé ndi dung va thoi gian cua cac bao cao, du toan ngan
sach, quyét toan ngan sach va cac bao cdo tai chinh khac khi co yéu ciu cia co
quan c6 tham quyén;

¢) Cong tac dau tu, xay dung co ban: bd tri von, thong bao han muc kinh phi
dau tu, cong tac bao cdo quyét toan von dau tu, tham muu lap quyét toan von dau
tu xay dung co ban hoan thanh trinh phé duyét;
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d) Tham muu Cha tich UBND xa quan 1y, khai thic cic ngudn thu va cac
ndi dung chi tai don vi trong ni€n d0 ngan sach;

e) Chiu trach nhiém vi€c cong khai tai chinh ngan sach; theo doi cac quy tai
chinh khac cua xa, cong khai viéc huy dong, quan 1y va st dung cac khoan van
dong dong gop cua nhan dan.

f) Xay dung dy toan thu chi ngan sach cdp xa trinh HDND xa phé duyét, to
chtrc thuc hién dy toan thu chi ngan sach va céc bién phép khai thac nguén thu trén
dia ban xa.

g) Hang nam, xdy dung ké hoach tap hudn, huéng dan, kiém tra viéc thyc
hién cong tac tai chinh cac don vi thon, cac nganh thu hudng ngan sdch nha nudc
tai dia phuong.

h) Phéi hop véi Cong chitc phu trach Pia chinh - Xay dung, Ban quan 1y du
an, quan 1y hd so cac cong trinh xay dung co ban dé thanh quyét toan theo quy
dinh.

i) Chiu trich nhiém vé coéng tac Bao hiém x3 hoi ctia can bd, cong chic.
Quan 1y tai san cong, phdi hop voi Vian phong kiém ké tai san cong vao ngay 31/12
hang nam.

k) Bdo c4o tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky va dot xuat véi UBND

I) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 va Co quan cip trén giao.

6.2. Pong chi Vii Thi Hué, thue hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) Tham muu UBND x4 céc bién phap t6 chirc thu thué dat phi nong nghiép,
san thau khoan, cic loai quy hang nim.

b) Phdi hop véi cong chitc phu trach linh vuc Dia chinh - Xay dung thuc
hién nhiém vu 1ap bo thué dat phi nong nghiép.

¢) Tham muu cac hop dong kinh té dat dy phong ngan sch, giai quyét cac
vudng mic trong thuc hién cac hop dong dat thau khoan ngan sach.

Chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y, viét va quyét toan bién lai thu ngan sach,
bién lai thu phi, 1€ phi.

d) Lam Chu tich Hoi Chir thap do xa;

e) Bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu theo dinh ky, dot xuét véi UBND.

f) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND xa va Co quan cép
trén giao.

Pi¢u 4. Phan cong nhiém vu nhitng ngudi hoat dong khong chuyén
trach UBND xa:
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1. Van thu - Luu trir - Thu quy:

Tham muu Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban
nhan dan x4 trong linh vuc van thu, luu trix, tha quy, cu thé:

a) Pang ky, thuc hién thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc
chuyén phat vin ban di.

b) Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh, chuyén giao vin ban dén.

c) Sép Xép, bao quan va phuc vu viéc tra clru, st dung ban luu van ban.

d) Quan 1y S6 dang ky vin ban.

e) Quan 1y tién mat va cic ching tir, s6 sach co lién quan. Chi tién mit theo
hoa don, ching tir va tuan thu cdc quy dinh ctia phap luat vé thu quy, ngan sach.
Thuce hién ché d6 thong tin bao cdo vé tai chinh theo quy dinh.

2. Pho Chi huy truéng Quéan su:

a) Cung v&i Chi huy truéng Quén sy phu trach cong tic Qubc phong quan
su dia phuong. Chiu su chi dao diéu hanh phan cong nhiém vu truc tiép cua Chi
huy trudng Quén sy xa.

b) Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND X3 va Co quan cip
trén giao

3.C4n by Thu y.

a) Nhan vién tha y x4 1a nhan vién k¥ thuat chuyén moén vé chin nuéi, thi y
c¢6 nhiém vy gitp Uy ban nhan dan xa t6 chire thyc hién cac cong tac ¢ lién quan
vé chian nudi, tha y. Chiu sy quan ly, chi dao, diéu hanh tryuc tiép cua UBND xa,
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND xa va Co quan quan 1y chuyén nganh tha y huyén

b) Thuc hién nhiém vu kiém soat giét md tai cac co s giét md gia suc, gia
cam trong pham vi xi theo phin coéng ciia Co quan quan 1y chuyén nganh tha y
huyén.

¢) Tham muu UBND, Chu tich, Pho Chu tich UBND xa va t6 chuc thuc hién
cong tac tiém phong cho dan gia suc, gia cAm theo ké hoach cta cap trén; co ké
hoach phdi hop ddu mdi véi cip trén chuan bi thude tiém phong; huéng din nhan
dan cac bién phap phong, chdng dich bénh va ké hoach tai dan gia stc, gia cAm
trén dia ban.

4. Can bd Khuyén néng vién

a) Tham muu UBND xa td chirc va huong dan viéc thuc hién quy hoach,
chuong trinh, ké hoach, dé& an khuyén khich phét trién nong nghiép, thuy san va
phat trién nong thon.
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b) Tuyén truyén, phd bién phéap luat, chinh sach ctia Pang va Nha nudc vé
cong tac khuyén nong.

¢) Hudng dan cac bién phap k¥ thuat trong san xudt nong nghiép, chuyén doi
co céu cdy trong.

d) Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién cac hoat dong cung cip
dich vu cong vé néng nghiép va phat trién ndng thon.

e) Béo cao dinh ky va dot xuat vé cong tac khuyén nong trén dia ban xa theo
quy dinh.

5. Cong tac bao cdo va tong hop bio cio

a) Theo lich cong tac, UBND xa hop thuong ky thang 1 lan tir ngay 26 dén
ngay 30 cua thang, to chirc danh gia tinh hinh nhiém vu trong thang dé kiém diém
cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong cia UBND xi trong thang, ban va quyét
dinh cac nhiém vu cta thang tiép theo;

b) Hang quy, 6 thang, 9 thang va nim déu phai so két, tong két. Khi can thiét
UBND x4 c6 thé triéu tip cic cudc hop bat thuong dé giai quyét cong viéc.

Piéu 5. Cac can bd, cong chirc trong co quan phai chip hanh tot quy ché 1am
viéc, ¢6 trach nhiém thuc hién tét va co hiéu qua cong viéc; Tham muu ij ban
nhan dan, Cha tich UBND x4 thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
cong tac dugc phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x&
giao mot cach tich cuc, chu dong va sang tao dé mang lai hiéu qua cong viéc cao.

Piéu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc thanh vién UBND xa, Cong chiic Vian phong - Thong ké, cac cong chirc
chuyén mén x3, Trudng cac thon trén dia ban, cac don vi ¢6 lién quan cin cir quyét
dinh thi hanh. Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi can thay doi, bé sung UBND x4
s& hop thong nhat va diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhan:

- UBND huyén (b/c);

- BTV bang uy xa (b/c);

- TT HBND xa (b/c);

- MT va cac doan thé (p/h);
- Nhu Biéu 2 (t/h);

- Luu: VT, VP.
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